CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập  - Tự do - Hạnh phúc
Thành phố, ngày      tháng 10 năm 2016
ĐƠN XIN PHÉP
Kính gửi:
   - Hiệu Trưởng Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng TP.HCM;
             	   - Phòng Tuyển Sinh - Đào Tạo;
             	   - Trưởng Khoa khoa Khoa học Cơ bàn;
            	   - Trưởng Khoa Công Nghệ Điện - Điện Tử.
Tôi tên Võ Thị Hồng Lan là giáo viên Tiếng Anh thuộc khoa Khoa học Cơ bản. Nay tôi xin trình bày 1 việc như sau:
Vào tuần đầu tiên của khóa học 2016-2017, tôi được phân công tiết SHCN vào tiết 6, thứ tư hằng tuần. Sau đó vào ngày 12/10/2016, tôi có làm đơn xin đổi tiết với cô Hà Việt Hường dạy môn Toán lớp 16TCN-ĐT vào thứ Hai tại phòng H1-2-6 như sau: Tôi dạy tiết 11-12 môn Anh Văn 1, Cô Hà Việt Hường dạy tiết 7- 8 môn Toán 1sẽ đổi cho nhau. Ngày 13/10, tôi có gửi đơn cho trưởng Khoa KHCB là cô Trần Kim Thu Liễu kí, nhưng cô Liễu từ chối vì bảo là cô không đủ thẩm quyền giải quyết, bảo tôi đưa đơn lên Khoa Công Nghệ Điện - Điện Tử duyệt trước rồi cô mới duyệt. Sau đó tôi đã đem ngay lên Khoa CN Điện - Điện Tử nhưng thầy Bảo - Trưởng Khoa có bảo tôi làm lại đơn và sau đó là không kí duyệt cho tôi vì cô Liễu chưa kí. Cuối cùng là đơn của tôi đã quá hạn quy định giải quyết đổi Thời khóa biểu của nhà trường. Vì nghĩ là không đổi được TKB nữa nên tôi có xin phép Khoa CN Điện - Điện Tử cho tôi được đổi tiết SHCN từ tiết 6 của ngày thứ tư sang tiết 13 của thứ hai hàng tuần. 
Bây giờ, các thầy cô lại đề nghị tôi làm đơn để đổi lại TKB, vậy tôi đề nghị là vẫn tiếp tục đổi giờ cho tôi với Cô Hà Việt Hường (Tôi dạy tiết 7-8 môn Anh Văn 1. Cô Việt Hường tiết 11-12 môn Toán) và chuyển giờ SHCN của tôi về tiết 6 thứ tư hàng tuần.
Lý do tôi xin đổi tiết: để rước con đi học về lúc 4h20.
Vậy kính mong các cấp lãnh đạo chấp thuận và giải quyết trường hợp của tôi.
Xin chân thành cảm ơn./.
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